Uchwala Nr 25/25
Zarzadu Przedsi¢biorstwa Wodociagow i Kanalizacji Spétka z o.0. w Olsztynie
z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien przez PWiK Sp. z o.0.
' w Olsztynie o wartos$ci rownej i wyzszej niz 170 000 zi
oraz Regulaminu udzielania zaméwien przez PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie o warto$ci
mniejszej niz 170 000 zi

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Zarzadu Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji
Spoétka z 0.0. w Olsztynie, Zarzad Spoélki:

§1

1. Wprowadza Regulamin udzielania zaméwien przez PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie o wartosci
rownej 1 wyzszej niz 170 000 zt oraz Regulamin udzielania zaméwien przez PWiK Sp. z o.0.
w Olsztynie o wartosci mniejszej niz 170 000 zi.

2. Aktualny Regulamin udzielania zamoéwien przez PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie o wartosci réwnej
i wyzszej niz 170 000 zt oraz Regulamin udzielania zamowien przez PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie
o wartosci mniejszej niz 170 000 zt zamieszczono na serwerze Spolki pod adresem:
\\sambapwik\przetargi w folderze Regulamin oraz na stronie internetowej Spotki.

§2

Traci moc Uchwala Nr 3/24 Zarzadu PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie z dnia 5 marca 2024 r. wraz
zalgcznikiem.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1.01.2026 1.

Wiceprezes Zarzadu rezes Zarzadu

\

Radoslaw Zawadzki
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CZESC | — REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN o wartos$ci réwnej i wyzszej niz 170 000 zt

§1
PRZEPISY OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien przez PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza réwnowartos¢ 170 000 zt netto oraz nie przekracza kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust.1 ustawy Pzp.

2. Zamdwienia dotyczgce dziatalnosci sektorowej okreslonej w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp, ktérych
wartosc¢ jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
3 ust.1 ustawy Pzp, udzielane sg przez PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie na podstawie ustawy
Pzp.

3. Zamowienia klasyczne, ktérych wartosc jest réwna lub przekracza kwote 170 000 zt udzielane
sg przez PWIK Sp. z 0.0. w Olsztynie na podstawie ustawy Pzp.

4. Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien, zgodnie z obowigzujgcg Procedurg udzielania zamoéwien w ramach projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskie;.

§2
SLOWNIK

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawecg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, stosownie do
§ 1 ust 1 Regulaminu;

2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ PWIK Sp. z 0.0. w Olsztynie;

3) Whnioskujacym - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie
wymienionej w Wykazie jednostek organizacyjnych uprawnionej do dokonywania zakupoéw
(Zatgcznik Nr 8) lub upowazniong przez niego osobe;

4) Zgtaszajacym - nalezy przez to rozumie¢ przedstawiciela komorki PWiK Sp. z 0.0. w Olsztynie,
na potrzeby ktérej realizowane bedzie zaméwienie;

5) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem Ilub umowa jest uprawniony do zarzgdzania
Zamawiajacym, tj. Zarzad PWiK Sp. z o0.0., z wylaczeniem petnomocnikdw ustanowionych
przez Zamawiajgcego;

6) Wniosku do decyzji Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony do rozpatrzenia na
posiedzeniu Zarzadu PWiK Sp. z 0.0.;

7) Planie zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ wykaz dostaw, ustug i rob6t budowlanych
niezbednych do realizacji zadan PWiK Sp. z 0.0. 0 wartosci powyzej 170 000 zt ;

8) PZP — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Przetargéw;



9) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

10) ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;

11) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,
a takze wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane przez osobe trzecig, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego;

12) SWZ — nalezy przez to rozumieé¢ specyfikacje warunkéw zamoéwienia;

13) ofercie cze$ciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z trescig SWZ,
wykonanie czesci zamoéwienia;

14) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujgca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w SWZ, odmienny niz okreslony przez Zamawiajacego sposéb wykonania zamé-
wienia;

15) cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg
Zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bez uwzglednienia podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto):

16) dniu roboczym - nalezy przez to rozumiec¢ dni od poniedziatku do pigtku oprécz dni ustawowo
wolnych od pracy;

17) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia albo oferte z najnizszg ceng;

18) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

19) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg migdzy Zamawiajgcym
a jednym lub wigkszg liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamowien, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegélnosci cen oraz
przewidywanych ilosci;

20) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ e-portal stuzgcy do przeprowadzania,
obstugi i archiwizacji postepowan zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz ustawa Pzp;

21) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zaméwien publicznych;

22) zamé6wienia podobne — nalezy przez to rozumieé zaméwienie, ktére jest udzielane w okresie
3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw,
ustug lub robét budowlanych, polegajace na powtdrzeniu podobnych dostaw, ustug lub robét
budowlanych, jezeli takie zamowienie bylo przewidziane w SWZ dla zamoéwienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem, a warto$¢ tego zamoéwienia zostata
uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci

§3
WYLACZENIA REGULAMINU

Regulaminu nie stosuje sie do:

1. zamédwien, ktorych przedmiotem sg:



1) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
2) ustugi Narodowego Banku Polskiego,
3) ustugi prawne,

4) ustugi szkoleniowe,

5) ustugi konsultingowe i doradcze,

6) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug
badawczych,

7) ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej,

8) nabycie audycji i materiatéw do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukgcja,
9) zakupu czasu antenowego, audycji oraz radiowych ustug medialnych,

10) nabycie wtasnoéci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci,

11)ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem Ilub zbyciem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych,

12) pozyczki i kredyty,
13) ustugi w dziedzinie obrony cywilnej, ochrony ludnosci i zapobiegania niebezpieczenstwom,
14) dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancii,
15) ustugi w zakresie uzyskiwania certyfikatow,
16) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetyczne;j,
17) dostawy ciepta z sieci cieptownicze;j,
18)licencje na oprogramowanie komputerowe,
19) platforma przetargowa i prawna;
2. umow z zakresu prawa pracy;

3. zamoéwienn objetych tajemnica panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informaciji
niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa;

4. przyznawania dotacji ze srodkéw publicznych;

Wylagczenia Regulaminu o warto$ci réwnej i wyzszej niz 170 000 zt majg zastosowanie
do Regulaminu ponizej 170 000 zt.

§4
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcéw oraz zgodnie
z zasadami przejrzysto$ci i proporcjonalnosci.

2. Zamowienia udziela sie¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

3. Zaméwienia, ktérych przedmiotem sg ubezpieczenia, sg prowadzone w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego przez brokera ubezpieczeniowego.

4. Komisja przetargowa okre$la warunki prowadzenia postepowania, indywidualnie dla kazdego
zamowienia, na etapie opracowania dokumentacji przetargowe;.



§5
1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie elektronicznie w jezyku polskim.
2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

3. Nie ujawnia sig informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg byé
one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

4. Wykonawca nie moze zastrzec informacji zawartych w ofercie dotyczacych:
1) nazwy firmy i adresu (siedziby) wykonawcy,
2) ceny oferty,
3) terminu wykonania zamoéwienia,
4) okresu gwarancji,

5) warunkéw ptatnosci.

§6

1. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ustugi, do udzielenia zamoéwienia stosuje sie przepisy dotyczace gtownego przedmiotu
zamowienia.

2. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi, gtéwny przedmiot okre$la sie
poprzez ustalenie, ktora z szacowanych warto$ci danych dostaw czy ustug jest wyzsza.

3. Jezeli zaméwienie jest podzielone na czesci, dopuszcza sie oferty czeéciowe.

4. Zamowienie jest niepodzielne, jezeli ze wzgleddéw technicznych, organizacyjnych lub
ekonomicznych tworzy nierozerwalng cato$é.

§7
1. PZP przygotowuje i przedkiada:

1) Zarzgdowi Spdtki do zatwierdzenia projekt Planu zaméwieh na dany rok w terminie
do 15 lutego na podstawie wykazéw planowanych zaméwien przekazanych przez
Whioskujgcych do PZP w terminie do 31 stycznia kazdego roku.

2) Zarzadowi Spétki roczne sprawozdanie z realizacji Planu zaméwien za dany rok — w terminie
do 15 lutego nastepnego roku;

3) Prezesowi UZP roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach — w wyznaczonych
terminach.

2. W przypadku uzasadnionej koniecznosci realizacji zamdwienia przed zatwierdzeniem Planu
zamowien Zgtaszajgcy musi uzyskaé pozytywne rozpatrzenie Wniosku do decyzji Zarzadu.



§8
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Uruchomienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje na podstawie Whniosku
0 wszczecie postepowania — Zatgcznik Nr 3 — skiadanego przez Whioskujgcego do PZP.
Whiosek o wszczecie postepowania powinien zawieraé:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia,

2) rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

3) warto$¢é szacunkowa netto zamoéwienia w PLN,

4) okres realizacji zamoéwienia,

5) wymagania stawiane wykonawcy oraz sposéb ich weryfikacji, tj. wskazanie
podmiotowych srodkéw dowodowych,

6) wskazanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych,
7) kryteria oceny ofert,
8) informacje dotyczgce wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) osoby proponowane do komisji przetargowej wraz z zakresem powierzonych im
czynnosci w postepowaniu.

Whioskujacy zobowigzany jest doltgczy¢ do wniosku o wszczecie postepowania opis
przedmiotu zamowienia, wyliczenie wartosci szacunkowej zamoéwienia (sporzadzone
wedtug wzoru - Zatgcznik nr 6) oraz wzdr umowy zatwierdzony przez Radce prawnego.

Za nalezyte przygotowanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, odpowiedzialno$é
merytoryczng ponoszg Zgtaszajgcy i Wnioskujacy.

Za zapewnienie $rodkéw finansowych na realizacje przedmiotu zamowienia
odpowiedzialnos¢ ponosi Zgtaszajacy.

W przypadku, gdy zadanie nie zostato ujete w Planie zaméwien, obligatoryjnie obowigzuje
dotgczenie zatwierdzonego Whiosku do decyzji Zarzadu.

Whiosek o wszczecie postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

§9
WARTOSC ZAMOWIENIA

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug ustalone z nalezytg starannoscia.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonujg wspdinie Wnioskujacy i Zgtaszajacy.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenia, Whnioskujgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.



1.

Jezeli w postgepowaniu dopuszczona zostata mozliwo$¢ skiadania ofert czesciowych albo
udzielenia zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postgpowania, wartoScig zamowienia jest tgczna warto$¢ poszczegolnych czesci
zamowienia.

W przypadku zaméwien udzielanych w cze$ciach, do udzielenia zaméwienia na dang cze$é
stosuje sig¢ przepisy wtasciwe dla warto$ci tej czesci zamoéwienia, pod warunkiem, ze tgczna
warto§¢ cze$ci zamébwienia nie przekroczy 20% wartosci catego zaméwienia.

Wartos¢ zaméwienia ustala sie:

a) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego, zakresu rzeczowego
robét albo kalkulacji wtasnej sporzgdzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste
koszty inwestyciji i informacje uzyskane z rynku,

b) na dostawy i ustugi — przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikéw, oszacowania,
badania rynku itp.,

c) na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo — na podstawie tgcznej wartosci
zamowien tego samego rodzaju udzielonych w poprzednim roku kalendarzowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug i dostaw oraz prognozowanego
na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo
ktérych zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

Pracownik odpowiedzialny za ustalenie szacowanej wartoéci zamoéwienia moze
przeprowadzi¢ postepowanie o charakterze szacowania warto$ci zamoéwienia na Platformie
Zakupowej, a nastepnie przedtozyé wygenerowany z Platformy Zakupowej protokét
z postgpowania. W przypadku obrania innej metody sporzadza sie notatke
Z szacowania warto$ci zamoéwienia, sporzadzona wedtug wzoru - Zatgcznik nr 6.

§ 10
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia opisuje sie¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okoliczno$ci moggce mieé¢ wplyw na sporzadzenie oferty (szczegétowy opis przedmiotu
zamoOwienia — normy, parametry techniczne, jakosciowe, ilo$¢).

. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, ktére

charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw
lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia
lub Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia w precyzyjny i zrozumiaty sposaéb,
a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”.

. Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazaé, ze

oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone
przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania

postgpowania, korzystajgc z doradztwa Wykonawcow lub ekspertéw, pod warunkiem, ze nie
spowoduje to =zakitécenia konkurencji, ani naruszenia zasad réwnego traktowania
Wykonawcow i przejrzystosci. Zasady przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych



zawarte sg w Regulaminie prowadzenia dialogu technicznego prze PWIK Sp. z o.o.
w Olsztynie.

. Jezeli przedmiotem zamoéwienia sa ustugi badz dostawy =z zakresu technologii
informatycznych ~ Whioskujacy =~ zobowigzany jest uzgodni¢ wymogi techniczne
oraz przewidziane $rodki bezpieczeristwa przetwarzanych danych z Dziatem Informatyki.

- Jezeli przedmiotem zaméwienia s ustugi badz dostawy z zakresu technologii automatyki
przemystowej Whnioskujacy zobowigzany jest uzgodnié wymogi techniczne oraz przewidziane
srodki bezpieczeristwa przetwarzanych danych z Dzialem Informatyki oraz Dziatem
Utrzymania Ruchu.

§ 11
KOMISJA PRZETARGOWA

. Kierownik  Zamawiajgcego powotuje Komisje przetargowg do przygotowania
| przeprowadzenia postepowania.

. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego i sktada
sie z co najmniej trzech oséb:

1) przewodniczacy — kierownik Dziatu Whioskujacego lub osoba Zastepujaca w przypadku
nieobecnosci kierownika,

2) sekretarz komisji — przedstawiciel PZP,

3) inni pracownicy Spdtki wg potrzeb wynikajacych z przedmiotu zamoéwienia, w tym
Zgtaszajacy.

3. Cztonkowie Komisji przetargowej sg zobowigzani do zachowania tajemnicy stuzbowe;j.

. Czlonkowie Komisji przetargowej odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia w zakresie, w jakim zostaty powierzone im przez
Kierownika Zamawiajacego czynno$ci w postepowaniu okreslone we Whiosku o powotanie
Komisji przetargowe;.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego moze powotaé
biegtych.

. Wniosek o powotanie Komisji przetargowej do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego
przedkiada PZP.

§12

. Do zadan komisji przetargowej naleza:

1) udzielanie wyjasnien dotyczgcych pytan do tresci SWZ - udziela Przewodniczacy komisji lub
cztonek komisji wyznaczony przez Przewodniczgcego komisji i przekazuje do sekretarza
komisji;

2) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami - prowadzi Przewodniczacy komisji przy udziale
sekretarza komisji;

3) wezwanie wykonawcy do udzielenia wyjasnien lub uzupetnienia tresci ztozonych ofert —
sporzadza i przekazuje Sekretarz komisii,



4) poprawianie oczywistych omylek w ofercie i informowanie Wykonawcéw o ich poprawieniu
— sporzadza i przekazuje Sekretarz komisiji,

5) wezwanie wykonawcy do wyjasnieri dotyczacych razaco niskiej ceny — sporzadza
i przekazuje Sekretarz komisji,

6) ocena spetnienia warunkoéw stawianych wykonawcom oraz braku podstaw wykluczenia —
zawarta w Protokole z posiedzenia komisji sporzadzonym przez Sekretarza komisji,

7) ocena ofert — zawarta w Protokole z posiedzenia komisji sporzgdzonym przez Sekretarza
komisji,

8) propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postepowania lub odrzucenia
oferty przedstawiona Kierownikowi Zamawiajgcego — zawarta w Protokole z posiedzenia
komisji sporzgdzonym przez Sekretarza komisji.

. Kazdy cztonek komisji ma prawo do:

1) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenia zaméwienia;

2) przedstawienia przewodniczagcemu komisji zastrzezen, jezeli dokument, bedacy
przedmiotem prac komisji, ma znamiona pomyiki lub btedu lub jest niezgodny z prawem w
jego przekonaniu oraz godzi w interes Zamawiajgcego lub w interes publiczny;

. Do zadahh Przewodniczacego komisji przetargowej nalezy informowanie Kierownika
Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowej w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen przez
Przewodniczacego komisji, czlonek komisji przedstawia je bezpos$rednio Kierownikowi
Zamawiajacego.

. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1) opracowanie SWZ oraz ogtoszen lub zaproszen dotyczacych postepowania,

2) publikowanie na stronie internetowej prowadzonego postepowania: ogtoszen, SWZ,
dokumentacji, odpowiedzi na pytania Wykonawcéw, korespondencji z Wykonawcami w toku
badania ofert oraz wyniku postepowarn;

3) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 2;
4) powiadamianie cztonkéw komisji o miejscach i terminach spotkarn komisji przetargowe;j,

5) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia, w tym sporzadzenie
protokotu z postepowania.

. Do zadan radcy prawnego nalezsa:

1) weryfikacja dokumentéw przetargowych pod wzgledem formalno-prawnym,
2) zatwierdzanie wzoréw umoéw o udzieleniu zaméwienia.

. W ramach wykonywanych zadan komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) SWZ,
2) ogtoszenie o zamowieniu lub zaproszenie do ztozenia oferty lub zaproszenie do negocjacii,

3) wniosek zawierajacy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamoéwienia lub odrzucenia oferty,
10



4) informacje do Wykonawcéw o wyniku postepowania.

§13

1. Czionkowie komisji przetargowej i inne osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)

ubiegajg sie o udzielenie tego zaméwienia;

pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcy
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sig¢ o udzielenie
zamowienia;

pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych oséb;

zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 po zapoznaniu sie z
dokumentami ztozonymi przez Wykonawcow, nie poézniej niz przed zakonhczeniem
postepowania o udzielenie zamédwienia.

§14
WYKONAWCY

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:

1)
2)

nie podlegajg wykluczeniu,

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jesli zostaty okreslone.

2. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1)

2)
3)

uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

zdolnosci technicznej lub zawodowe;j,

sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

3. Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego
wykonania zaméwienia.
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§15
WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie, gdy:

1) Wykonawce bedacego osobg fizyczng Ilub urzedujgcego czlonka jego organu
zarzagdzajgcego lub nadzorczego, wspolnika w spoice jawnej lub partnerskiej,
komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
skazano prawomocnie za przestepstwo, zgodnie z art.108 ust 1 pkt 1) ustawy Pzp,

2) Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba, ze Wykonawca dokonat ptatnosci wraz z odsetkami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie splat tych naleznosci,

3) Wykonawcg, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia
publiczne,

4) Zamawiajgcy moze stwierdzié na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji,

5) Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadito$é, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$é
gospodarcza jest zawieszona,

6) Wykonawce, ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,
w szczegolnosci w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamoéwienie,

7) Wykonawce, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat, zobowigzanie
wynikajgce z wezedniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

8) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informagji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktéry zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw
dowodowych,

9) Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptywaé na czynno$ci Zamawiajacego
lub probowat pozyskaé lub pozyskat informacje poufne, moggce daé mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamowienia;

10) Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

§ 16
WSPOLNE UBIEGANIE SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i zawarcia umowy.
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. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcédw, o ktérych mowa
w ust. 1.

. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1 zostata wybrana, Zamawiajgcy moze
Zzgdacé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspodtprace tych
Wykonawcéw.

§17

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegaé
na zdolnosci technicznej lub zawodowej lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw
prawnych.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawcy
moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg roboty, do realizacji ktérych te zdolno$ci sg wymagane.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z oferta zobowiazanie tych podmiotéw udostepniajgcych zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasob6éw na potrzeby realizacji zaméwienia.

§18
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy:
1) Zzada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia,

2) moze zgdaé podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe wraz z oferts.

Jezeli Wykonawca nie ztozy podmiotowych $rodkéw dowodowych wymaganych w
postepowaniu ub sa one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce
do odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze zadac¢ wyjasnien podmiotowych srodkéw dowodowych.

Jezeli zlozone przez Wykonawce podmiotowe $rodki dowodowe budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze zwroci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktory jest w
posiadaniu informacji o przedstawienie ich.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztoZzenia podmiotowych srodkdéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych, ogéinodostepnych baz danych.

§19
PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ INNE DOKUMENTY LUB
OSWIADCZENIA, JAKIE MOZE ZADAG ZAMAWIAJACY OD WYKONAWCY

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy moze zadac:

1) oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw wykluczenia — sporzadzone wg wzoru —
Zatgcznik nr 1;
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2) odpisu lub informaciji Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonej nie wczesniej niz 6 miesigce przed jej ztozeniem.

2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu dotyczacego uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej Zamawiajgcy moze
zagdac: zezwolenia, licencji, konces;ji, lub wpisu do dziatalnoéci regulowane;j.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu dotyczgcego zdolno$ci
technicznej lub zawodowej Zamawiajacy moze zgdac:

a) wykazu robét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich rodzaju i warto$ci, daty i miejsca wykonania oraz z zatgczeniem dowodéw
dotyczacych najwazniejszych robot, okreslajgcych, czy roboty te zostaly wykonane
w sposob nalezyty oraz wskazujgcych, czy zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki
budowlanej i prawidtowo ukoriczone; w razie potrzeby, w celu zapewnienia odpowiedniego
poziomu konkurencji i doswiadczenia, wykazu robot budowlanych wykonanych ponad pieé
lat wcze$niej;

b) wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, gtéwnych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie; w razie potrzeby, w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu
konkurencji i do$wiadczenia, wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych réwniez wykonywanych, giownych dostaw lub ustug ponad trzy lata wczeéniej;

c) wykazu os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegdlnodci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z danymi na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacje o podstawie do dysponowania nimi;

d) opis urzadzen technicznych oraz $rodkéw organizacyjno-technicznych stosowanych przez
Wykonawce;

e) oéwiadczenie na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawcy;

f) oswiadczenie na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebno$ci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w przypadku gdy okres wykonywania
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie;

g) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu Ilub urzadzenn technicznych dostepnych
u wykonawcy w celu wykonania zaméwienia publicznego;

4. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu dotyczacego sytuacii
ekonomicznej lub finansowe;j:

a) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega on badaniu przez firme
audytorskg zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio ze sprawozdaniem
z badania sprawozdania finansowego, a w przypadku Wykonawcéw niezobowigzanych do
sporzadzania sprawozdania finansowego - innych dokumentéw okreslajgcych przychody
oraz aktywa i zobowigzania - za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres,
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b)

c)

-t

oswiadczenie wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie wykonawcy
w obszarze objetym zamdwieniem - za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krétszy - za ten okres,

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgcej
wysokos¢ posiadanych $Srodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa — w okresie nie
wczesniej niz 3 miesiecy przed jej ztozeniem,

dokumentow potwierdzajacych ubezpieczenia, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem zamédwienia z mozliwoscig wskazania sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia.

Zamawiajgcy moze zgdaé innych o$wiadczen i dokumentow, ktére pozwolg na dokonanie
oceny wiarygodnosci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od zgdania zlozenia wraz z ofertg podmiotowych $rodkow
dowodowych potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. W tym
przypadku dokumenty te Zgdane bedg jedynie od wykonawcy, ktérego oferta wybrana zostata
jako najkorzystniejsza, jesli byto to przewidziane w SWZ.

Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
ponosi Wykonaweca.

Podmiotowe sSrodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz
z poswiadczonym przez Wykonawce ttumaczeniem na jezyk polski.

§ 20
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych robdt budowlanych, dostaw lub ustug
Z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia lub kryteriami oceny ofert lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamoéwienia Zamawiajgcy moze zadac ztozenia
przedmiotowych $rodkéw dowodowych (np. kart katalogowych, certyfikatow, atestow,
deklaracji zgodno$ci, kart charakterystyki, grafiki, wzory, fotografie, opisy, prébki).

Zamawiajgcy zgda przedmiotowych $srodkéw dowodowych proporcjonalnych do przedmiotu
zamoéwienia i zwigzanych z przedmiotem zaméwienia.

Przedmiotowe $rodki dowodowe Wykonawca skfada wraz z oferta.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkoéw dowodowych lub ziozone $rodki
dowodowe sa niekompletne, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia lub uzupetienia
w wyznaczonym terminie. W przypadku, gdy przedmiotowe $rodki dowodowe dotycza
kryteridw oceny ofert, nie jest mozliwe ich uzupeinienie.

Zamawiajgcy moze zgdaé wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych srodkow
dowodowych.

Przedmiotowe $rodki dowodowe sporzgdzone w jezyku obcym skiadane sg wraz
z poswiadczonym przez Wykonawce ttumaczeniem na jezyk polski.

§ 21
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Postepowania o udzielenie zamoéwienia przeprowadza sie w jednym z nizej wymienionych
trybow:

1) przetarg nieograniczony,
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2) zapytanie ofertowe,
3) tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji,
4) zamoéwienie z wolnej reki.

Zamawiajgcy posiada uprawnienia do modyfikowania trybéw okreslonych w ust. 1
w uzasadnionych przypadkach. Modyfikacja trybu wymaga zgody zatwierdzonej Wnioskiem
do decyzji Zarzadu.

§ 22
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym wszyscy zainteresowani
wykonawcy mogg sktada¢ oferty na publiczne ogtoszenie o zaméwieniu, ktére publikuje sie
na platformie zakupowej z dostepem nieograniczonym.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego
Zamawiajgcy publikuje poprzez platforme zakupowa:

1) ogtoszenie o zamdwieniu,
2) SWz,

3) pytania i odpowiedzi dotyczace tresci SWZ, modyfikacie SWZ oraz inne istotne dla
prowadzonego postepowania informacje,

4) ogloszenie o wyniku postepowania.

Zamawiajgcy ustala termin sktadania ofert nie krétszy niz 7 dni roboczych od dnia wszczecia
postepowania.

SWZ w trybie przetargu nieograniczonego zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,

2) nazwe przedmiotu zamoéwienia,

3) tryb udzielania zaméwienia,

4) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postepowaniem,

5) opis przedmiotu zamoéwienia,
6) termin wykonania zamoéwienia;
7) informacje o sposobie komunikowania sie z Wykonawcami,
8) termin zwigzania oferta,
9) termin i sposéb sktadania ofert,
10) termin otwarcia ofert,
11) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia,
12) informacje o podmiotowych $rodkach dowodowych,
13) informacje o przedmiotowych $rodkach dowodowych,
14) kryteria oceny oferty z podaniem sposobu oceny oferty,
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15) sposéb obliczenia ceny oferty,

16) informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy,

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej,

18) wzér umowy.

SWZ moze zawieraé, jezeli Zamawiajacy przewiduje:
1) informacje o mozliwosci ztozenia ofert czesciowych,

2) informacje odno$nie ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe,

3) informacje dotyczaca opcji lub wznowien,

4) wymagania dotyczace wadium,

5) informacje dotyczaca przeprowadzenia wizji lokalnej,

6) informacje dotyczaca zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

7) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan,

8) informacje odno$nie zawarcia umowy ramowej.

§23
WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ WIZJA LOKALNA
Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni robocze przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz 4 dni robocze przed terminem skfadania ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, o ktérym mowa
w ust.1, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowigzku przediuzania
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin wizji lokalnej, jezeli jest to wskazane ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin odbycia obligatoryjnie wizji lokalnej, jezeli jest to
konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia.

§ 24
ZMIANY TRESCI SWZ

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieniC tre§¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajagcy udostepnia na stronie
prowadzonego postepowania.

W przypadku, gdy zmiany tresci SWZ sg istotne Zamawiajagcy moze przediuzy¢ termin
sktadania ofert o czas niezbedny do przygotowania oferty.

§ 25
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Zamawiajacy moze dopusci¢é mozliwo$é zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢é mozliwos¢ zlozenia oferty czes$ciowej, jezeli przedmiot
zaméwienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze ztozy¢ oferty cze$ciowe na jedna
lub wiecej czesci zamdwienia.

§ 26

Zamawiajgcy moze zgdac¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zaméwienia, ktérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm)
podwykonawcow.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w SWZ, ktéra cze§¢ zamowienia nie moze byé powierzona
podwykonawcom.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktéry Wykonawca
powotywat si¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca
jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny Podwykonawca
samodzielnie je spetnia.

§ 27
WADIUM

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed
uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania
oferta. Zamawiajacy okresla kwote wadium nie wiekszg niz 3% warto$ci zaméwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzy;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym Ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, przekazuje sie Zamawiajgcemu
oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci elektroniczne;.

Przechowywanie oraz zwrot wadium — na wniosek sekretarza komisji przetargowej — dokonuje
Dziat Ksiegowosci.

Zamawiajgcy zwraca hiezwlocznie wadium wszystkim wykonawcom jezeli:
1) uptynat termin zwigzania oferta,

2) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,

3) uniewazniono postepowanie,

4) Wykonawca nie ztozyt oferty.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:
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1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktérego oferta zostata odrzucona,

3) po wyborze oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem wykonawcy, ktoérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza,

4) po uniewaznieniu postepowania.

Ziozenie przez Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona z postepowania, wniosku o
zwrot wadium jest rownoznaczne ze zrzeczeniem sie przez Wykonawce prawa do wniesienia
sprzeciwu.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych
lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;j,

2) Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wnibést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy W sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

§ 28
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, ktére publikuje sie na platformie zakupowej
z dostepem ograniczonym.

Zamawiajgcy moze udzielic zaméwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty
ztozone Zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

2) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia na roboty budowlane, ustugi lub dostawy
niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wezesniej nie mozna
byto przewidzieg;

3) jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych,

4) jezeli przedmiot zamoéwienia zawiera informacje niejawne, ktérych nie nalezy udostepniac
do wiadomosci publicznej,

5) w postepowaniach prowadzonych w oparciu o0 Regulamin rolniczego zagospodarowania
ustabilizowanego komunalnego osadu $ciekowego z Oczyszczalni Sciekéw tyna
w Olsztynie.

§ 29

Do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej
konkurencje, nie mniejszej niz 2.
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2.

W przypadku, o ktérym mowa w § 28 ust. 2 pkt 1), Zamawiajacy zaprasza do udziatu w
postepowaniu co najmniej tych Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w przetargu
nieograniczonym.

W przypadku, o ktéorym mowa w § 28 ust. 2 pkt 3), Zamawiajacy zaprasza do udziatu w
postepowaniu co najmniej 3 Wykonawcow.

§ 30
Zaproszenie do udziatu w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

2) okre$lenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji 0 mozliwosci skfadania ofert
czesciowych;

3) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
4) warunki udziatu w postepowaniu,

5) termin wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy ustala termin sktadania ofert nie krétszy niz 3 dni roboczych od dnia
przekazania zaproszenia wykonawcom.

Obowiazujg przepisy dotyczace jak w trybie przetargu nieograniczonego.

Obowigzuja przepisy dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jak
W przetargu nieograniczonym.

§ 31
TRYB PODSTAWOWY Z MOZLIWOSCIA NEGOCJACJI

Tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji to tryb, w ktéorym w odpowiedzi na ogtoszenie
o0 zamowieniu oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie
Zamawiajgcy moze negocjowag tresé ofert w celu ich ulepszenia.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajacy
publikuje poprzez platforme zakupowa;

1) ogtoszenie o zamowieniu z informacja o mozliwoséci negocjowania ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie,

2) SWZ,

3) pytania i odpowiedzi dotyczgce tresci SWZ, modyfikacie SWZ oraz inne istotne dla
prowadzonego postepowania informacije,

4) ogtoszenie o wyniku postepowania.

Zamawiajacy ustala termin sktadania ofert nie krétszy niz 7 dni roboczych od dnia publikaciji
ogtoszenia.

Negocjacje tresci ofert:
1) dotyczg wytacznie kryteriow oceny ofert,
2) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ,

3) polegaja na ztozeniu przez Wykonawce oferty dodatkowe;.
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10.
1.

2)
3)

5)

Zamawiajgcy zaprasza jednoczesnie Wykonawcow do negocjacii ziozonych przez nich ofert,
jezeli nie podlegaty one odrzuceniu, tj. ztozenia oferty dodatkowe;j.

Zamawiajacy informuje réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcéw o terminie ztozenia oferty
dodatkowej w terminie nie diuzszym niz 3 dni od przekazania zaproszenia. Ofert¢ dodatkowg
Wykonawca skiada przez platforme zakupowg w wyznaczonym terminie.

Wykonawca nie ma obowiazku udzialu w negocjacjach, tj. sktadania oferty dodatkowej. W
przypadku braku udziatu wykonawcy w negocjacjach, czyli braku oferty dodatkowej, ocenie
podlega oferta pierwotna.

Oferte dodatkowg wykonawcy niezaproszonego do negocjacji, czyli zlozenia oferty
dodatkowej uznaje sie za odrzucona.

Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteribw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta pierwotna, polega odrzuceniu.

Obowiazujg przepisy dotyczace jak w trybie przetargu nieograniczonego.

Obowigzujg przepisy dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jak
w przetargu nieograniczonym.

§ 32
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela
zamodwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca lub zaprasza jednego Wykonawce
do ziozenia oferty.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych lub specjalistycznych;

w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystyczne;;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktdrej nie mégt on przewidzie¢, w ktorej wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia,

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
zapytania ofertowego, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

w przypadku udzielania zamoéwienia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug i robdt budowlanych,
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych dostaw, ustug i robét budowlanych, jezeli takie
zamodwienie bylo przewidziane w SWZ dla zamoéwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem, a warto$¢ tego zamoéwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego
wartosci.

Do udzielenia zamdwienia z wolnej reki wymagane jest uzyskanie pozytywnej decyzji Zarzadu
przez Zgtaszajgcego.
Wraz z zaproszeniem do negocjacii lub ztozenia oferty Zamawiajacy przekazuje informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
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Najpézniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia, Wykonawca sktada
o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli jest to wymagane,
rowniez dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkéw.

§ 33
PROWADZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia uwaza sie za rozpoczete z chwilg publikacji
ogltoszenia o zamoéwieniu na platformie zakupowej lub przekazaniu zaproszenia droga
elektroniczng w przypadku trybu zamoéwienia z wolne;j reki.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w postaci elektronicznej przy uzyciu
platformy zakupowej. Wyjatek stanowi tryb zamowienia z wolnej reki, w ktérym dopuszczalne
jest przeprowadzenie postepowania poczta elektroniczna.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej. W
postepowaniach o udzielenie zamdwienia:

a) komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy
zakupowej lub poczty elektronicznej,

b) skfadanie ofert odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowe;j,

c) prowadzonych za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci komunikacja miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcami prowadzona jest pocztg elektroniczna.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane w sposéb okreslony w
ust. 3, uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

§ 34
SKLADANIE OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej poprzez platforme
zakupowa. Wyjatek stanowig zamoéwienia w trybie z wolnej reki oraz postepowania
prowadzone przy pomocy Bazy Konkurencyjnosci.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez 45 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybér oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta, o ktérym
mowa w ust. 5, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie
do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazany okres, nie
dtuzszy niz 45 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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W przypadku, gdy Zamawiajacy zgda wniesienia wadium, przedtuZzenie terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w ust. 6, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium
albo z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

9. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié lub wycofa¢ oferte.

§ 35
OTWARCIE OFERT

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

N

Otwarcie nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skiadania ofert, nie poézniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

3. W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, otwarcie nastepuje niezwtocznie po usunigciu awarii.

=

Zamawiajacy niezwiocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje dotyczace:

1) nazw i adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty postepowaniu,
2) cen zawartych w ofertach oraz wartosci innych kryteriéw oceny ofert.

5. W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, Zamawiajgcy udostepnia informacje,
o ktérych mowa w ust. 4 niezwtocznie po otwarciu ofert dodatkowych.

§ 36
OCENA OFERT

-

Zamawiajacy moze najpierw dokonaé oceny oferty, a nastepnie kwalifikacji podmiotowej
wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia
i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, jesli taka mozliwos¢ zostata przewidziana
w SWZ.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci zlozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym, a wykonawca negocjacji
dotyczacych ziozonej oferty, z zastrzezeniem ust. 3 oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

w

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3) Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie sposobu
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.
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§ 37
RAZACO NISKA CENA

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamodwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy zada od wykonawcy wyjasnien, w tym
zlozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub jesli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razaco niskiej ceny oferty.

§ 38
ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) zostata ztozona przez Wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania,
b) niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) jest niezgodna z Regulaminem,
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
5) jej tres¢ jest niezgodna z SWZ,

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

8) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
9) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié¢ na podstawie § 36 ust. 3
pkt 2),

11) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktdrej mowa
w § 36 ust. 3 pkt 3),

12) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,

13) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uplywie terminu
zwigzania oferta,
14) Wykonawca nie wniost wadium lub wniést wadium w sposéb nieprawidiowy lub nie

utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek
o zwrot wadium, o ktérym mowa w § 27 ust. 7,

15) zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej, w przypadku gdy Zamawiajacy tego wymagat
w SWZ.
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§ 39
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w SWZ.

Zamawiajacy opisuje kryteria w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty.
Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia.
Kryteriami oceny ofert moze byé¢:

1) cena,

2) cena oraz kryteria jakosciowe.

Kryteriami jakosciowymi moga by¢:

1) parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,

2) aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne,

3) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia, jesli
moga one mieé znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamoéwienia,

4) serwis posprzedazowy, pomoc techniczna, warunki dostawy, okres realizacji, okres
gwaranc;ji.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, komisja przetargowa wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli
te oferty, do ztoZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skiadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Oferta dodatkowa z wyzszg cena niz zaproponowana
w ztozonych ofertach podlega odrzuceniu.

§40
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferts.

Komisja przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nieodrzuconych
w Protokole z posiedzenia komisji. Wyboru dokonuje Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzajgc
Whiosek o wybdr oferty najkorzystniejszej w postepowaniu.

Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, Zgtaszajacy wystepuje
z Wnioskiem do decyzji Zarzadu o zwigkszenie $rodkéw finansowych na realizacje
zaméwienia.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia pisemnej zgody
na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu.
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§ 41

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

. Zamawiajgcy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

§ 42
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia konczy sie:

1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego,

2) uniewaznieniem postepowania.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamédwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie oferty podlegaly odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w § 39 ust. 6, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamédwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego lub jest nieuzasadnione, czego
nie mozna byto wczesniej przewidziec;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy w sprawie zaméwienia,

7) Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy z zastrzezeniem § 40 ust. 6,
8) w trybie zaméwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zostaty przyznane $rodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajgcy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia,

2) wystapita niekorzystna sytuacja finansowa Zamawiajacego, a mozliwo$é uniewaznienia
postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogloszeniu lub SWZ Ilub
w warunkach zamoéwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli dopuszczono mozliwosé skiadania ofert czesSciowych, do uniewaznienia czesci
postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
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3.

§43

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

Zamawiajgcy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

§ 44
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia
sie od chwili ich otwarcia.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy sporzgdza
pisemny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia zawierajacy:

1) krotki opis przedmiotu zamoéwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,

3) informacje o Wykonawcach i ztozonych ofertach,

4) wskazanie wybranej oferty lub ofert, bgdz uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.

§ 45
UMOWY

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz
3 dni robocze od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia przed uptywem terminu, o ktérych
mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego lub zapytania ofertowego ztozono tylko jedng oferte.

Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Umowa zawarta na okres dtuzszy niz 6 miesiecy moze zawierac klauzule waloryzacyjne.
Umowy powinny zawiera¢ zapisy dotyczgce kar umownych, ktérych wysoko$¢ nie moze by¢
nizsza niz:

a) 0,1% wartosci zaméwienia netto za kazdy dzien zwloki w wykonania umowy,

b) 20% wartosci zaméwienia netto w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego
z okolicznosci lezacych po stronie wykonawcy.

Umowa powinna zawieraé odpowiednio wymagania zawarte w drukach Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania D33 Wymagania dla wykonawcy dotyczace jakosci, ochrony
$rodowiska i BHP oraz Ksiggowosci i RODO — elementy umowy.
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7. Tre$¢ zawieranej umowy pod wzgledem formalnym i prawnym wymaga sprawdzenia
i zaopiniowania przez radce prawnego.

§ 46
ZMIANY UMOWY

1. lIstotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postepowania
o udzielenie zamodwienia.

2. Niedopuszczalna jest zmiana istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze, Zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ takiej zmiany w SWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany.

3. Dopuszczalne sg zmiany umowy bez prowadzenia nowego postepowania o udzielnie
zamowienia, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 20% wartosci pierwotnej umowy w przypadku
ustug dostaw i robét budowlanych, a zmiany te nie powodujg zmiany ogélnego charakteru
umowy.

4. Zmiany umowy wymagaja aneksowania umowy pierwotnej.

§ 47
1. Do umoéw w sprawie zaméwien stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegoinej.

3. Umowe zawiera sie na czas oznaczony lub nieoznaczony.

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub ciggte,
na okres diuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w diuzszym okresie uzasadnione
jest wzgledami ekonomicznymi lub techniczno — organizacyjnymi Zamawiajgcego.

5. Zawarcie umowy na okres diuzszy niz 4 lata, wymaga zgody Zarzadu, udzielonej przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 48
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:
1) energii elektrycznej z sieci,
2) ciepta z sieci cieptownicze;j,

3) licencji na oprogramowanie komputerowe.

§ 49

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
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§ 50
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

1) pieniadzu,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spédldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w ustawie o PARP.

Zabezpieczenie wnosi sie najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniezny na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktérych mowa w ust.3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagto$ci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sie w wysokosci 5% ceny catkowitej netto podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.

Jezeli okres realizacji zamoéwienia jest dluzszy niz rok zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za cze$ciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany
wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia
i uznania go przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekraczaé¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o kitdrej mowa w ust. 14, jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwaranciji.
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16.

17.

10.

Wykonawcy, o ktérych mowa w § 16, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Whioskujgcy przekazuje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy do Dzialu
Ksiggowosci w celu prawidiowego przechowywania oraz dokonania zwrotu.

§ 51

Umowy sa rejestrowane w Centralnym Rejestrze Uméw i przechowywane w komérkach
Whioskujagcych o udzielenie zaméwienia. Niezwlocznie po podpisaniu umowy, Whnioskujacy
przekazuje jeden egzemplarz umowy do Dziatu Ksiegowosci oraz kopie zawierajgcg parafki
wszystkich os6b uprawnionych dostarcza do Dziatu Przetargow.

Za prawidiowy przebieg procedury zwigzanej z przygotowaniem, zawarciem i realizacjg
umowy odpowiada Whnioskujacy.

Kierownik komérki Whnioskujacej niezwiocznie informuje Kierownika Zamawiajacego
o opdznieniach w realizacji umowy, odstgpieniu od umowy przez Wykonawce, zmianie
zakresu oraz terminu realizacji zadania oraz o innych istotnych okoliczno$ciach majacych
wplyw na prawidtowe wykonanie umowy.

§ 52
$RODKI OCHRONY PRAWNEJ

Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem 1.01.2026r. Dotychczasowy Regulamin traci waznos$g.

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do postepowan o udzielenie zamoéwien
wszczetych po dniu wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.

W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu wykonawcom nie
przystuguja srodki ochrony prawnej uregulowane w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub poniést szkode w wyniku naruszenia przepiséw
Regulaminu przez Zamawiajacego w postepowaniach, ktérych warto§¢ zamoéwienia netto
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 500 000 zt.

Sprzeciw wnosi sie do Kierownika Zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych od dnia,
w ktérym Wykonawca powziat lub mogt powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Whiesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Sprzeciw powinien wskazywa¢ zaskarzang czynno$é lub zaniechanie Zamawiajgcego,
a takze zawieraC Zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych
i prawnych uzasadniajacych jego wniesienie.

O wniesieniu sprzeciwu oraz jego tre$ci zamawiajgcy zawiadamia niezwiocznie Wykonawcéw
uczestniczacych w postepowaniu.

Jezeli sprzeciw dotyczy tre$ci ogtoszenia lub postanowien SWZ, zamieszcza jg réwniez na
platformie zakupowej, gdzie jest udostepniona specyfikacja, wzywajac Wykonawcoéw do
wziecia udziatu w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia sprzeciwu.

Uczestnikami postgpowania toczacego sie w wyniku wniesienia sprzeciwu stajg sie
Wykonawcy, ktérzy maja interes prawny w tym, aby sprzeciw zostat rozstrzygniety na korzys¢
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11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

jednej ze stron, i ktorzy przystagpili do postepowania w terminie 3 dni od dnia otrzymania
wezwania, o ktérym mowa w ust. 9.

Wykonawca zgtasza przystapienie do postepowania toczgcego sie w wyniku wniesienia
sprzeciwu, wskazujgc swoj interes prawny w przystapieniu i okreslajgc swoje zgdanie w
zakresie zarzutéw zawartych w sprzeciwie. Zgloszenie przystgpienia wnosi sie do
Zamawiajgcego, przekazujac jednoczesnie jego kopie Wykonawcy wnoszacemu sprzeciw.
Zamawiajgcy odrzuca sprzeciw whniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniony.

Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprzeciwu Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy.
Zamawiajacy rozstrzyga sprzeciw w terminie 7 dni roboczych od dnia jego wniesienia.

Rozstrzygniecie sprzeciwu wraz z uzasadnieniem Zamawiajgcy przekazuje jednoczesnie
podmiotowi, ktory wnidst sprzeciw oraz Wykonawcom, ktorzy przystapili do postepowania
toczacego sie w wyniku wniesienia sprzeciwu.

W postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego, jezeli sprzeciw dotyczy tresci
ogtoszenia lub postanowien SWZ umieszczonych na platformie zakupowej, rozstrzygniecie
sprzeciwu wraz z uzasadnieniem Zamawiajgcy zamieszcza rowniez na platformie zakupowe;.

W przypadku uwzglednienia sprzeciwu, Zamawiajacy niezwiocznie powtarza oprotestowana
czynno$¢ lub dokonuje czynnosci zaniechanej.

Od oddalenia sprzeciwu dalsze $rodki odwotawcze nie przystuguja.

§ 53
LISTA SKRESLONYCH WYKONAWCOW

. Lista skreslonych Wykonawcdéw ma na celu zminimalizowanie ryzyka zwigzanego z realizacjg

zamowien przez nierzetelnych Wykonawcéw — Zatacznik nr 5.

Na Liscie skreslonych Wykonawcéw umieszcza sie Wykonawce, ktory w wyniku okresowej
oceny na druku D26 (Karta oceny dostawcy / wykonawcy) uzyska niezadowalajacg ocene —
status dostawcy / wykonawcy ,niezatwierdzony”.

Umieszczenie na Liscie nastepuje po zaakceptowaniu Decyzjg Zarzadu wniosku komisiji
weryfikujgcej zawierajgcego petlne uzasadnienie skreslenia Wykonawcy.

W skiad komisji weryfikujgcej wchodzg osoby bezposrednio nadzorujgce realizacje udzielonego
zamowienia.

. Procedura postepowania wprowadzania na Liste skreslonych Wykonawcow:

1) przygotowanie wniosku przez komisje weryfikujaca;

2) przekazanie wniosku przez komisje weryfikujagcg do zaakceptowania decyzjg Zarzadu
whiosku komisji weryfikujgcej;

3) poinformowanie Wykonawcy przez komisje weryfikujaca o wpisaniu go na liste skreslonych
Wykonawcoéw z uzasadnieniem takiej decyz;ji;

4) przekazanie przez komisje weryfikujgcag kopii dokumentéw uzasadniajgcych wpisanie
Wykonawcy na liste skreslonych Wykonawcoéw do Dziatu PZP - kopii Decyzji Zarzadu oraz
pisma do Wykonawcy;
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5) umieszczenie Wykonawcy na Liscie skreslonych Wykonawcdw, ktéra znajduje sie w folderze
przetargi/fSKRESLENI_WYKONAWCY przez Dziat PZP.

Zatgezniki do niniejszego regulaminu:
Zatacznik Nr 1 — Os$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia
Zatgcznik Nr 2 — Wykaz planowanych zaméwien

Zatgcznik Nr 3 — Whniosek o wszczecie postepowania w sprawie zaméwienia o wartosci szacunkowej
o wartosci powyzej 170 000 zt

Zalacznik Nr 4 — Os$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw art. 14 RODO
Zatgcznik Nr 5 — Lista skreslonych Wykonawcow

Zatgcznik Nr 6 — Notatka z szacowania wartosci zamowienia

Zatacznik Nr 7 — Protokét z negocjacii (wzor)

Zatgcznik Nr 8 — Wykaz jednostek organizacyjnych upowaznionych do dokonywania zakupéw — aktualny
wykaz jednostek umieszczony w katalogu przetargi
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 170 000 zt

nazwa, siedzibe i adres Wykonawcy / Wykonawcow skiadajacych oferte:

OSWIADCZENIE
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.:

..., znak postepowania ...............oc. o .

OSWIADCZAM, ze:

— nie podlegam wykluczeniu w zakresie przestanek, o ktérych mowa w § 15 Regulaminu udzielania
zamowien przez PWIK Sp. z 0.0.

— spelniam  warunki udzialu w postepowaniu w zakresie okre$lonym przez Zamawiajgcego
w SWZ w ROZDZIALE ...... SWz:

(data) (podpis 0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy)

33



ye

............................ ejeq
.............................. e /jemordaosee7
e one A

‘9

'S

h 4

€

K4

L

[iz] fezpoy EIUSIMOWEZ JOILIPaZId
Bem M_Ncnw anhw___wfmﬁ% eluemodaisod O}]auU eMOYUNIRZS _ , -4
: >cm>>o:m_n_ gAu) Auemoue|d 2SOUBAN (ay) suemopnq Alogol (n) 1Bnisn ‘(q) emelsop -
elusimowez [ezpo. | Jojwpszid

)04 eu uamowez ysAuemoueld zeyAp

1Z 000 041 21U fozszAm gn| [oUMQI 1I9SOLEM O LI2IMOWEZ BIURIDIZPN nujwenBay op

Z IN Yiuzokjez

eokMySoIuM BYIQLIOY



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 170 000 zt

Komorka Whnioskujaca

Dziat Przetargow

w/m

WNIOSEK zdnia ...................... o wszczecie postepowania
w sprawie udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 170 000 zi

1. PRZEDMIOT zaméwienia:

Plan zamoéwien — poz. .......... / decyzjaZarzgduPBNr...................zdnia ..................
Mozliwe jest skiadanie ofert cze$ciowych — NIE / TAK
ZADANIE ... — e * (nazwa zadania) *jezeli dotyczy
ZADANIE ... — * (nazwa zadania)

2. Ustalenie warto$ci szacunkowej przedmiotu zaméwienia:
1) SZACUNKOWA wartos¢ zaméwienia netto wynosi — ... zt
co stanowi réwnowarto$é ....................... euro; stawka podatku VAT ....... %

Wartosé zaméwien netto z podzialem na zadania: *jezeli dotyczy

ZADANIE ..... T zt
ZADANIE ..... —.mEEE.. z

2) W przypadku przewidywania zamoéwien podobnych, opcji lub wznowien:
SZACUNKOWA wartos¢ catego zamowienia netto wynaosi T T T, zt
co stanowi réwnowarto$§¢ ....................... euro, w tym:
— wartos¢ zamowienia podstawowego — ... 2.

— warto$¢ zamédwienia podobnego/opcjilwznowienia — ........................ zt

Do wniosku dotaczam kalkulacje - wyliczenie warto$ci szacunkowej zamoéwienia.

3) OSOBA / OSOBY ustalajgce szacunkowg warto§€ zamowienia: ...........c.ocoiiveiiniiaviiii e

3. RODZAJ zaméwienia:
Kwalifikacje przedmiotu zaméwienia do odpowiedniego rodzaju nalezy dokonaé zgodnie z § 6

regulaminu.
— DOSTAWY
— UStUaGl

— ROBOTY BUDOWLANE

4. TRYB udzielenia zaméwienia: .... . ................. .. T

[przetarg nieograniczony, tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacii, zapytanie ofertowe, zamowienie
z wolnej reki]

— podstawa prawna—§ .................... ... Regulaminu Udzielania Zamowien
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— podstawa prawna — art. ..................... ustawy Prawo zamowien publicznych

W przypadku zastosowania trybu innego hiz przetarg nieograniczony i tryb podstawowy z moziiwoscig
negocjacji nalezy poda¢ UZASADNIENIE wyboru trybu na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien
lub ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

UZASADNIENIE wyboru trybu

5. KROTKI OPIS przedmiotu zaméwienia, zakres:
SZCZEGOLOWY OPIS przedmiotu zaméwienia stanowi odrebny zatgcznik do Whniosku.
Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokiadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okoliczno$ci moggce mieé¢ wplyw na
sporzgdzenie oferty, zgodnie z zasadami opisanymi w § 10 Regulaminu.
6. INFORMACJA o réwnowaznosci i ofertach wariantowych
Informacja o rbwnowaznosci przedmiotu zaméwienia  — TAK/ NIE
Informacja o dopuszczeniu ofert wariantowych — TAK/ NIE
7. Ktére postepowanie W te] SAME] SPrAWIE = ..oo....o.ovovcvcvvovveoeemsessssssssssssssssssessssssssssssssssssseesseessseeeeesseessseesesessseee
8. TERMIN wykonania zaméwienia o ettt ettt a et et e et e a et e et et eae e s enennas
9. WARUNKI UDZIALU w postepowaniu, jakie musi spetnié Wykonawca [uprawnienia, zdolnoéci
techniczne, sytuacja finansowal:
Podmiotowe $rodki dowodowe (wykaz dokumentéw i o$wiadczen dot. wykonawcy zgodnie z §19
Regulaminu np. decyzje, zezwolenia, wykaz dostaw/ustug/robot, wykaz osoéb, polisa):
10. Przedmiotowe $rodki dowodowe (wykaz dokumentdéw i o$wiadczen dot. przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z §20 Regulaminu np. karty techniczne, karty katalogowe, atesty, prébki, wzory]:
11. Warunki realizacji zamoéwienia [np. termin gwarangii, praca na czynnym obiekcie, warunki finansowe:
cena ryczaftowa, cena kosztorysowal:
12. DODATKOWE INFORMACJE:

e WIZJA LOKALNA — TAK/ NIE
e WADIUM— TAK/NIE ........................... zt "jezeli dotyczy
e ZABEZPIECZENIE — TAK / NIE *jezeli dotyczy
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13. KRYTERIA i spos6b oceny ofert:

Kryteria nalezy ustali€¢ zgodnie z § 39 Regulaminu, opisa¢ kazde kryterium tak, aby byto ono
przeliczalne oraz umozliwiato wyrazenie oceny w punktach co umozliwi dokonania wyboru oferty, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu

zamoéwienia.
-~ cena — waga ......... %
— e — waga ......... %
— e — waga ......... %

T P e e e e e b — et b ee e anteeate e e eaeeennteeanns s
imig i nazwisko zakres czynnosci podpis

2 s o et ee e et e e e ae e et a e e e et e e e e e e s
imie i nazwisko zakres czynno$ci podpis

B e e et e et e ae e e ne e e tns e rreesns e ———
imie i nazwisko zakres czynno$ci podpis

Zalaczniki do WNIOSKU:

1. Opis przedmiotu zaméwienia;

2. Wyliczenie warto$ci szacunkowej zaméwienia wraz z podstawg prawna, zgodnie z zapisami
Regulaminu lub ustawy Pzp.

Wzér umowy zweryfikowany i zaparafowany przez radce prawnego.

4. Inne dokumenty niezbedne w postepowaniu

w

OISZIYN o
Podpis Zgtaszajgcego i Whioskujgcego

Wopisano do rejestru:

PZP.262. ...,

ZATWIERDZIL

podpis wpisujgcego do rejestru z PZP

podpis Zamawiajgcego
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Zalacznik Nr 4
nazwa i adres Wykonawcy / Wykonawcéw skfadajacych oferte:

OSWIADCZENIE

o wypehnieniu obowiazkéw art.14 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

Przystepujgc do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na wykonanie zadania pn.:

................................................................................. , Zhak postepowania .............ccoceeiivvinniny

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 14 RODO wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem i zawartem

w ofercie, w celu ubiegania sie 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego.

(data) (podpis osoby uprawnionej lub os6b uprawnionych do reprezentacji wykonawcy)
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Zalacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 170 000 zt

Lista skreslonych Wykonawcow

L.p.

Nazwa wykonawcy

Przedmiot zaméwienia

Powdd skreslenia

Okres skresienia

2
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Zalacznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwien o warto$ci powyzej 170 000 zt

Komérka Whnioskujaca

Notatka z szacowania wartosci zamodwienia

Przedmiot zamoéwienia:

Ustalenie wartosci zamoéwienia:

Wdniu ............ dokonano ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia na kwote .................. zt netto.

Osoba dokonujgca oszacowania warto$ci zaméwienia:
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Zalacznik Nr 7

do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 170 000 z

PROTOKOL Z NEGOCJACJI

4= To F=1 g 1= o o PPN
............................................ e e e e e e N POSEEPOWANIA L

. Wdniu ............ s pomiedzy:

Przedsiebiorstwem Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., z adresem siedziby: 10-218 Olsztyn,
ul. Oficerska 16A w imieniu kiérego wystapili:

...................................................................................... , W ktorej imieniu wystepuje:
odbyly sie negocjacje.

. Negocjacje prowadzono w oparciu o w oparciu o zamoéwienie w trybie .............c.cooceieiiiinienn

Postepowanie prowadzone na podstawie § ...............oooo.l. zgodnie z Regulaminem udzielania
zamoéwien przez PWIiK Sp. z 0.0. w Olsztynie.

. Uzgodnienia pomiedzy Stronami:

3.1. Cena ofertowa netto przed negocjacjami: ......................... zt

3.2. Cena ofertowa netto po negocjacjach: ..............occoeiiin zt

3.3. Termin wykonania zaméwienia: ...................... od dnia podpisania umowy

3.4. Okres gwarancji przedmiotu zaméwienia wynosi ...............cccoeeennnn. od ..
3D e

BB,

Na tym negocjacje zakornczono i podpisano protokét:

Strona Zamawiajgcego: Strona Wykonawcy:

Zatwierdzit:
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CZESC Il — REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

§ 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien o warto$ci mniejszej niz 170 000 zt, zwany dalej
~-Regulaminem” okre$la warunki i zasady udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 170 000 zt netto.

2. Udzielanie zaméwien musi byé dokonywane z zachowaniem:
1) uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi spétki w sposob celowy, oszczedny
oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan w celu uzyskania najlepszych efektow
realizacji zamoéwienia;

3. Zamowienia wspétfinansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamowienh, zgodnie z obowigzujaca procedurg udzielania zamoéwien w ramach projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskie;.

4. llekro¢ w REGULAMINIE jest mowa o:

1) ZARZADZIE lub OSOBIE UPRAWNIONEJ — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra jest
uprawniona do reprezentowania spotki lub inng osobe upowazniong w sposob zgodny
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami;

2) DZIALE REALIZUJACYM zaméwienie zwany dalej ,REALIZUJACYM” — nalezy przez to
rozumieé komérke organizacyjng ujeta w Wykazie Jednostek Organizacyjnych Spotki
realizujgcych zamdéwienia w zakresie dostaw, usfug i robét budowlanych oraz uprawniong do
realizacji danego zamowienia;

3) DZIALE ZGtASZAJACYM zamoéwienie zwany dalej ,ZGLASZAJACYM” — nalezy przez to
rozumie¢ komérke organizacyjng, na rzecz ktérej realizowane sg zamodwienia przez
REALIZUJACEGO zaméwienie;

4) OFERCIE — nalezy przez to rozumie¢ o$wiadczenie woli wykonawcy podpisane przez osoby
do tego uprawnione, ztozone w odpowiedzi na ogtoszenie lub zaproszenie do sktadania ofert;

5. Za opis przedmiotu zamoéwienia i zapewnienie srodkow finansowych na realizacje zamoéwienia
odpowiedzialny jest ZGLASZAJACY, na rzecz ktérego realizowane bedzie zamoéwienie.

6. Jezeli przedmiotem zamoéwienia sg ustugi badz dostawy z zakresu technologii
informatycznych Whnioskujgcy zobowigzany jest uzgodni¢é wymogi techniczne oraz
przewidziane $rodki bezpieczenstwa przetwarzanych danych z Dziatem Informatyki.

7. Jezeli przedmiotem zamoéwienia sg ustugi badz dostawy z zakresu technologii automatyki
przemystowej Wnioskujgcy zobowigzany jest uzgodni¢ wymogi techniczne oraz przewidziane
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srodki bezpieczenistwa przetwarzanych danych z Dziatem Informatyki oraz Dziatem
Utrzymania Ruchu.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy REALIZUJACEGO

Zamowienie zapewniajgc bezstronnosé i obiektywizm.

W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej - platformy
zakupowej lub poczty elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie.

Obowiazujg przestanki wylgczenia Regulaminu wskazane w § 3 CZESCI | Regulaminu
o wartosci réwnej i wiekszej niz 170 000 zt.

§2
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

. ZGLASZAJACY zobowigzany jest dostarczy¢ zapotrzebowania na dany rok

do REALIZUJACEGO w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajgcego realizacje.
Zapotrzebowanie musi zawiera¢ nazwe, ilo§¢ oraz orientacyjng warto$é przedmiotu
zamowienia.

2. REALIZUJACY zamébwienie zobowigzany jest do:

1) weryfikacji i przygotowania projektu PLANOWANYCH ZAMOWIEN w dziale na dany rok,
z podaniem szacunkowych warto$ci poszczegdlnych zamoéwien i przediozenia
go do zatwierdzenia przez Zarzad w terminie do 31 stycznia [DRUK Nr 1],

2) szacowania wartosci kazdego zamowienia z nalezyta starannoscig [DRUK Nr 8],

3) prowadzenia EWIDENCJI zrealizowanych przez siebie zamoéwien bez wzgledu na ich
wartos¢ [DRUK Nr 7].

. Ustalajgc warto§¢ zaméwienia nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw Regulaminu

zaniza¢ jego warto$ci. Zakazany jest taki podziat zamowienia, ktéry zmierza do unikniecia
stosowania przez REALIZUJACEGO przepiséow Regulaminu wiasciwych dla danego
zamowienia.

. Podstawg ustalenia szacunkowej wartoSci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

. W przypadku szacowania zamoéwienia, ktérego realizacja jest diuzsza niz 12 miesiecy,

wartoscig zamdwienia jest caty okres, na ktoéry zawierana bedzie umowa.

. Ustalenie szacunkowej warto$ci catego zaméwienia nalezy udokumentowacé pisemnie [DRUK

Nr 8].

. Zamoéwienia nalezy udziela¢ na podstawie opisanych w Regulaminie zasad, uwzgledniajac

szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamoéwienia.

§3
. Rozpoczecie procedury zakupowej wymaga zatwierdzenia:

a) wykazu Planowanych zamoéwien dziatu na dany rok — przez Zarzad lub
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b) wniosku do decyzji Zarzadu lub wniosku o wszczecie postepowania na zadanie NIEUJETE
w Planie zaméwien dziatu [DRUK Nr 4] — przez Zarzad lub osobe uprawniong lub

c) zapotrzebowania w przypadku nieprzewidzianych sytuacji opisanych w § 5 oraz sytuac;ji
awaryjnych opisanych w § 6 — przez osobe uprawniona;

. Whniosek do decyzji Zarzadu dotyczacy zgody na rozpoczecie procedury zakupowej na zadnie
nieujete w Planie zamoéwien dziatu powinien zawieraé: nazwe przedmiotu, planowana warto$¢
zamdwienia, proponowany tryb udzielenia zamdwienia.

. W przypadku zaméwien nieprzewidzianych w Planie dziatu REALIZUJACEGO na dany rok,
Whniosek o wszczecie postepowania na zadanie NIEUJETE w Planie (DRUK NR 4)
lub zapotrzebowanie przedklada do zatwierdzenia ZGLASZAJACY, na rzecz ktérego
realizowane bedzie zaméwienie.

§4

Procedury udzielania zaméwien obejmujg zaméwienia:

1) o wartosci mnigjszej niz 30 000 zt netto,
2) od wartosci rownej 30 000 zt netto do wartosci mniejszej niz 80 000 zi netto,

3) od wartosci réwnej 80 000 zt netto do wartosci mniejszej niz 170 000 zt netto.

§5

. W przypadku jednorazowych zamowien niemozliwych do przewidzenia o wartosci do 2 000 z
netto nie stosuje sie niniejszego Regulaminu pod warunkiem, ze ich taczna wartosé w DZIALE
REALIZUJACYM nie przekroczy rocznie wartosci 30 000 zt netto.

. REALIZUJACY rozpoczyna procedure zakupu zamoéwienia na podstawie zapotrzebowania
ZGLASZAJACEGO zatwierdzonego przez osobe uprawniona.

. Nalezy udokumentowaé podstawe udzielenia zaméwienia z § 5 ust. 1 (zamédwienie, faktura,
paragon) oraz informacje odno$nie wykonawcy, ktéremu udzielone zostaje zamoéwienie.

. Obowigzuje ewidencja zrealizowanych zaméwien w dziale [np. DRUK NR 7].

5. Do wystawiania i zatwierdzania zamowien wynikajgcych z § 5 upowazniony jest Kierownik

DZIAtU REALIZUJACEGO.

§6

. Zamoéwienia o wartosci mniejszej lub réwnej 30 000 zt udzielane sa poprzez wybér
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

. REALIZUJACY rozpoczyna procedure zakupu zamoéwienia na podstawie zatwierdzonego
zgodnie z § 3 ust.1:

a) wykazu Planowanych zaméwien dziatu na dany rok lub

b) wniosku do decyzji Zarzadu lub wniosku o wszczecie postepowania na zadanie NIEUJETE
w Planie zaméwien dziatu [DRUK Nr 4] lub

¢) zapotrzebowania w przypadku nieprzewidzianych sytuacji awaryjnych.

. REALIZUJACY przed udzieleniem zamowienia o warto$ci mniejszej lub rownej 30 000 zt
zobowigzany jest do rozeznania rynku i wybrania wykonawcy, ktoéry zaproponuje wykonanie
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11.

przedmiotu zaméwienia za najnizszg cene lub ktérego oferta przedstawi najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow.

. Procedura moze by¢ prowadzona:

1) poprzez rozeznanie rynku, ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, poczta
elektroniczna, poprzez sprawdzenie ofert internetowych lub poprzez platforme zakupows;

2) z wolnej reki - w uzasadnionych przypadkach, jezeli zaméwienie moze by¢ zrealizowane
tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych lub specjalistycznych, mozna
udzieli¢ zamoéwienia jednemu wykonawcy przekazujac zaproszenie do ztozenia oferty przez
poczte elektroniczng lub platforme zakupowa;

3) z wolnej reki - w przypadku nieprzewidzianych sytuacji awaryjnych mozna udzieli¢
zamoéwienia na podstawie zapotrzebowania jednemu wykonawcy przekazujac zaproszenie
do ztozenia oferty przez poczte elektroniczng lub platforme zakupowa po wczesniejszym
rozeznaniu rynku.

Nalezy sporzadzi¢ notatke zawierajaca informacje dotyczace: podstawy udzielenia z § 6,
przedmiotu zamoéwienia (nazwa), szacowanej kwoty zamoéwienia, rozeznania rynku (nazwy
wykonawcow oraz adresy lub wykonawcy w przypadku wolnej reki) oraz uzasadnienia wyboru
oferty najkorzystniejszej [np. DRUK nr 6] lub dotaczy¢ raport z platformy zakupowe;.

. Notatke lub raport zatwierdza kierownik dziatu REALIZUJACEGOQO zamowienie.

. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamoéwienia jest rachunek, faktura, zlecenie,

zamowienie lub umowa, z zastrzezeniem ust. 10.

. Umowy, zlecenia Ilub zaméwienia wymagajg podpisania przez osoby uprawnione

do reprezentowania Zamawiajgcego zgodnie z zapisami w KRS.

. W przypadku zaméwien na dostawy, roboty budowlane oraz ustugi realizowane przez okres

powyzej 6 miesiecy zawiera sie umowe w formie pisemnej, w ktérej okresla sie — przedmiot
zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zaméwienia, kary umowne i warunki realizac;ji.

Do wystawiania i zatwierdzania zaméwien wynikajgcych z zawartej umowy upowazniony jest
kierownik dziatu REALIZUJACEGO Ilub osoba upowazniona, w sposéb przewidziany
W umowie.

Obowigzuje REJESTRACJA umowy oraz aneksu do umowy w Centralnym Rejestrze Umoéw
oraz EWIDENCJA zrealizowanych zamoéwien.

§7

. Zaméwienia od warto$ci wigkszej niz 30 000 zt do wartosci rownej 80 000 zt udzielane sg

poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe lub
zaproszenie.

. REALIZUJACY rozpoczyna procedure zakupu zamoéwienia na podstawie zatwierdzonego

zgodnie z § 3 ust.1:
a) wykazu Planowanych zaméwien dziatu na dany rok lub

b) wniosku do decyzji Zarzadu lub wniosku o wszczecie postepowania na zadanie
NIEUJETE w Planie zaméwien dziatu [DRUK Nr 4].

. REALIZUJACY korzysta z aktywnego formularza znajdujgcego sie na platformie zakupowe;j

lub odpowiednich drukéw [DRUK Nr 2 i 2A] :
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1) kierujac zapytanie ofertowe do odpowiedniej liczby wykonawcdéw zapewniajgce)
konkurencje, co najmnigj 3 wykonawcow.
lub

2) publikujac zapytanie ofertowe na platformie zakupowej.

. W uzasadnionych pisemnie przypadkach (uzasadnienie w Notatce Stuzbowej) mozna udzielic
zamowienia z wolnej reki, przekazujac Zaproszenie jednemu wykonawcy [DRUK Nr 3] poprzez
poczte elektroniczng lub platforme zakupowa, jezeli zachodzi jedna z przestanek:

1) w postepowaniu wczesniej prowadzonym nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaly odrzucone, a przedmiot zaméwienia nie zmienit sig,

2) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych lub specjalistycznych albo w zwiazku z ochrong praw wytgcznych
wynikajacych z odrebnych przepiséw;

3) dostawy lub ustugi z zakresu ustug intelektualnych i wydawniczych, szkoleniowych,
promocyjnych, dziatalno$ci artystycznej, kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertow, konkursow, widowisk, przedsiewzie¢ z zakresu edukaciji kulturalnej.

. Nalezy sporzadzi¢ notatke zawierajacg informacje dotyczgce: podstawy udzielenia z § 7,
przedmiotu zamodwienia (nazwa), szacowanej kwoty zamowienia oraz uzasadnienia wyboru
oferty najkorzystniejszej [np. DRUK nr 6] lub dotgczyé raport z platformy zakupowe;.

. Notatke lub raport zatwierdza kierownik dziatu REALIZUJACEGO zamdwienie.

. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa zawarta w formie pisemnej
przez osoby uprawnione do reprezentowania stron zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w ktérej okresla sie — przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, warto$§¢ zaméwienia,
kary umowne i warunki realizacji. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ udzielenie
zamoéwienia na podstawie zlecenia.

. Obowigzuje REJESTRACJA umowy oraz aneksu do umowy w Centralnym Rejestrze Uméw
oraz EWIDENCJA zrealizowanych zaméwien.

. Do zatwierdzania zaméwien wynikajgcych z zawartej umowy upowazniony jest Kierownik
DZIALU REALIZUJACEGO lub osoba upowazniona, w sposob przewidziany w umowie.

§8
. Zamoéwienia od wartosci wiekszej niz 80 000 zt do wartosci rownej 170 000 zt udzielane sg

poprzez wybér najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe lub
zaproszenia.

. REALIZUJACY rozpoczyna procedure zakupu zamoéwienia na podstawie zatwierdzonego
zgodnie z § 3 ust.1:

a) wykazu Planowanych zaméwien dziatu na dany rok lub

b) wniosku do decyzji Zarzadu lub wniosku o wszczecie postgepowania na zadanie
NIEUJETE w Planie zaméwien dziatu [DRUK Nr 4].

. REALIZUJACY korzysta z formularza aktywnego znajdujgcego sie na platformie zakupowej
lub odpowiednich drukéw [DRUK Nr 2 i 2A] poprzez:

1) publikacje zapytania ofertowego na platformie zakupowej,
lub
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1.

12.

1.

2) skierowanie zapytania ofertowego za posrednictwem platformy zakupowej do odpowiedniej
liczby wykonawcéw zapewniajgcej konkurencje, co najmniej 3 wykonawcow.

. Kryteriami wyboru oferty sg cena lub cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

. REALIZUJACY moze zadac od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci do 3% wartosci

zamowienia.

. Przy wyborze oferty stosuje sie przestanki odrzucenia oferty lub uniewaznienia postepowania

wskazane w CZESCI | Regulaminu o wartosci réwnej i wigkszej niz 170 000 zt.

W uzasadnionych pisemnie przypadkach (uzasadnienie w Notatce Stuzbowej) mozna udzieli¢
zamowienia z wolnej reki przekazujac Zaproszenie jednemu wykonawcy [DRUK Nr 3], poprzez
platforme zakupowa lub poczte elektroniczng, jezeli zachodzi jedna z przestanek:

1) w postepowaniu wczesniej prowadzonym nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaly odrzucone, a przedmiot zaméwienia nie zmienit sie;

2) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych lub specjalistycznych albo w zwigzku z ochrong praw wylgcznych
wynikajacych z odrebnych przepiséw;

3) dostawy lub ustugi z zakresu ustug intelektualnych i wydawniczych, szkoleniowych,
promocyjnych, dziatalnosci artystycznej, kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, widowisk, przedsiewzieé¢ z zakresu edukacji kulturalne;.

. Obowigzuje sporzadzenie i zatwierdzenie Notatki Stuzbowej [DRUK Nr 6]. Notatke Stuzbowg

zatwierdza kierownik dzialu REALIZUJACEGO zaméwienie. Do sporzadzanej Notatki
Stuzbowej mozna dotgczy¢ raport z platformy zakupowej jako dokument uzupetniajgcy notatke
zawierajgcy wykaz ztozonych ofert wraz z ich cenami.

Po zatwierdzeniu Notatki Stuzbowej z wynikiem postepowania, REALIZUJACY:

1) zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania;

2) publikuje na platformie zakupowej informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania.

. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamoéwienia jest umowa zawarta w formie

pisemnej lub elektronicznej przez osoby uprawnione do reprezentowania stron zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w ktérej okresla sie — przedmiot zamowienia, termin
realizacji, warto§¢ zamoéwienia, kary umowne i warunki realizacji.

Obowiazuje REJESTRACJA umowy oraz aneksu do umowy w Centralnym Rejestrze Uméw
oraz EWIDENCJA zrealizowanych zaméwien.

Do wystawiania i zatwierdzania zamowien wynikajacych z zawartej umowy upowazniony jest
Kierownik DZIAtU REALIZUJACEGO, w sposéb przewidziany w umowie.

§9
Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, np. sytuacje awaryjne dopuszcza sie mozliwos¢
ODSTAPIENIA od stosowania Regulaminu.
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2. Warunkiem odstgpienia jest uzyskanie zgody Zarzadu na Whiosku o odstgpienie od
stosowania niniejszego Regulaminu [DRUK Nr 5].

3. Zaméwienia udziela sie jednemu wykonawcy przekazujac zaproszenie do ztozenia oferty
przez poczte elektroniczng po wczesniejszym rozeznaniu rynku.

4. Obowiazuje sporzadzenie Notatki Stuzbowej [DRUK Nr 6] oraz zatwierdzenie jej przez
kierownika dziatu REALIZUJACEGO.

5. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoéwienia jest: rachunek, faktura, zlecenie,
zamoéwienie lub umowa w przypadku zaméwien o wartosci wiekszej niz 50 000 zt.

Umowa musi by¢ zawarta przez osoby uprawnione do reprezentowania stron, w ktérej okresla
si¢ w zaleznosci od potrzeb — przedmiot zaméwienia, termin realizacji, warto$¢ zamdwienia,
kary umowne, warunki realizacji.

Zlecenia lub zamoéwienia nieobjete umowa wymagaja zatwierdzenia przez osoby uprawnione
do reprezentowania zamawiajgcego zgodnie z zapisami w KRS.

6. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie udzielenie zaméwienia powyzej 50 000 zt
na podstawie zlecenia.

7. Obowigzuje REJESTRACJA umowy oraz aneksu do umowy w Centralnym Rejestrze Uméw
oraz EWIDENCJA zrealizowanych zaméwien.

Zatgczniki do Regulaminu [wzory]:

1) DRUKnr1  — Wykaz Planowanych Zaméwien Dziatu na dany rok;
2) DRUKnr2 — Zapytanie Ofertowe;
3) DRUK nr2 A — Formularz Ofertowy;

4) DRUKnr3  — Zamowienie z wolnej reki;

5) DRUKnr4 — Whniosek o wszczecie postepowania na zadanie nieujete w Planie zaméwien Dziatu;
6) DRUKnr5 — Whiosek o wyrazenie zgody na odstgpienie od stosowania Regulaminu;

7) DRUKnr6  — Notatka Stuzbowa;

8) DRUK nr7 — Ewidencja zrealizowanych zamowien

9) DRUKnr8 — Notatka z szacowania wartosci zamoéwienia
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DRUK Nr 1 (WZOR)

WYKAZ PLANOWANYCH ZAMOWIEN DZIALU ...

o warto$ci mniejszej niz 170000zt narok ...............

Przedmiot zamoéwienia i rodzaj zaméwienia
- dostawa (D), ustugi (U), roboty budowlane (Rb) Wartos¢
szacunkowa netto
Przedmiot zamoéwienia Rodzaj [z4]

L.p.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Sporzadzit: ...

Kierownik Dziatu: ................c.coeiiiiniil.

ZATWIERDZIL

(ZARZAD LUB OSOBA UPRAWNIONA)
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DRUK Nr 2 (WZOR)

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Przedsiebiorstwo Wodocigagéw i Kanalizacji Sp. z o.0. w Olsztynie ul. Oficerska 16a, zgodnie z
Regulaminem udzielania zamdwien o wartosci mniejszej niz 170 000 zt ZAPRASZA do zlozenia oferty

na realizacje zamowienia pn.:

. WARUNKI dotyczgce realizacji zaméwienia, jakie musi spetni¢ wykonawca (uprawnienia, zdolnosci
techniczne, sytuacja finansowa):

. Wymagany TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA .........ceecviiieiriieiie e
. KRYTERIA oceny ofert:
cena—waga............. %o, e S %, e e %
. Osoba uprawniona do kontaktowania sie w sprawach postepowania; ..........c.coooviiiiiiiiiiiiini e,
—tel: ;e-mail o @pwik.olsztyn.pl
. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferte nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z zalgczonymi do ZAPYTANIA OFERTOWEGO drukami wzorow,
w postaci elektronicznej;

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy;
3) Wymagane dokumenty, ktdre nalezy dostarczyc¢:

Formularz ofertowy / Formularz cenowy / zaswiadczenie o wpisie do ewidencji gospodarczej, KRS
/polisa.............. [,

4) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w sposdb:

. TERMIN skiadaniaofert —......................... Feed r.dogodz. .............
. Zalgczniki do ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Formularz ofertowy;

2) Opis przedmiotu zaméwienia;
3) Wzor umowy

4) itd. .....

Sporzadzit: ...

(KIEROWNIK DZIAtU REALIZUJACEGO)
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DRUK Nr 2 A (WZOR)
nazwa i adres Wykonawcy skfadajacego oferte:

FORMULARZ OFERTOWY

zlozony w postepowaniu o udzielenie zamoéwienianazadanie pn.. ..............cooiiiiii i

OSWIADCZAM, ze:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zméwienia za nizej wymienione wynagrodzenie:

2. Spetniam wymagania i warunki postawione w Zapytaniu ofertowym i potwierdzam to ztozeniem
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow (jezeli sg wymagane):

1) formularz cenowy

2) oswiadczenie dot. przestanek wykiuczenia z art. 5k rozporzadzenia dyrektywy UE oraz art. 7 ust.
1 specustawy

3) oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw art. 14 RODO
4) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji gospodarczej / KRS

5) polisa............... s e itd.

w

. Akceptujemy wymagania i warunki Zamawiajacego dotyczace realizacji zaméwienia.

E=N

. Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie ...................... od daty zawarcia umowy.

(9]

. O$wiadczam, ze jestem podatnikiem VAT, o ktérym mowa w art. 15 ustawy o VAT(*) (niepotrzebne
skreslic).

% zarejestrowanym jako podatnik VAT czynny,

% Zzarejestrowanym jako podatnik VAT zwolniony na podstawie arl. 113 ust. 1 lub 9.

6. Inne istotne informacje ... (jezeli sg wymagane).
7. Do kontaktéw upowaznionaly jest ...
tel email — ...
(data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy)
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DRUK Nr 3 (WZOR)

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

1. Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Olsztynie ul. Oficerska 16a, zgodnie z
Regulaminem udzielania zaméwien o warto$ci mniejszej niz 170 000 zt ZAPRASZA do zlozenia oferty
na zadanie pn.:

3. Wymagany TERMIN REALIZACJ! zamoOwienia .........cc...ccceeoveeeerivieeeiceeceeee e
4. Wymagane dokumenty, ktére nalezy dotgczyé do oferty:

1) oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia z art. 5k rozporzadzenia dyrektywy UE oraz art. 7 ust.
1 specustawy,

2) o$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw art. 14 RODO,

5. TERMIN, do ktérego nalezy ziozy¢ oferte — .....c.ccveuvnneens r.godz. ............

6. Osoba uprawniona do kontaktowania sie w sprawach postepowania: ....................cooi i,
—tel: reemail oo @pwik.olsztyn.pl

7. Zalgczniki do Zaproszenia:

1) Opis przedmiotu zamdéwienia;
2)  Wzér umowy
3) itd. ...

Sporzadzit: ...

(KIEROWNIK DZIALU REALIZUJACEGO)
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DRUK Nr 4 (WZOR)

ZARZAD
Przedsigebiorstwa Wodociagéw

i Kanalizacji Spétka z o.o.
w/m

WNIOSEK Nr ....cccovemiininanne.

0 wszczecie postepowania o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

na zadanie NIEUJETE w Planie zaméwien Dzialu ........................

1. Zwracam sie z wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia na zadanie pn.:

2. SZACUNKOWA WARTOSC zamoéwienia (netto) WYnOoSi ..........ccccooveeeeveeveveenen.. zi, ustalona na
20T L1 v= P RO

4. TRYB POSTEPOWANIA — postepowanie prowadzone bedzie na podstawie §

W przypadku zastosowania zaméwienia z wolnej reki nalezy poda¢ uzasadnienie.

UZASADNIENIE (uzasadnienie faktyczne):

5. RODZAJ ZAMOWIENIA
DOSTAWY USLUGI

6. KRYTERIA OCENY OFERT

— cena — waga ......... %;
— — waga ......... %;
7. TERMIN WYKONANIA— ...................

ROBOTY BUDOWLANE
.................. —waga......... %
.................. — waga ......... %

ZATWIERDZIL

(ZARZAD LUB OSOBA UPRAWNIONA)
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DRUK Nr 5 (WZOR)

ZARZAD
Przedsigbiorstwa Wodociagow
i Kanalizacji Spétka z o.o.

w/m
WNIOSEK Nr .....ccovniveiennnnnn.
o wyrazenie zgody na ODSTAPIENIE

od stosowania Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

1. Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na ODSTAPIENIE od stosowania Regulaminu
i wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia na zadanie pn.:

2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (netto) Wynosi ......................ooooieee 24,

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

4. Tryb postepowania — postepowanie prowadzone bedzie na podstawie § 9 — odstapienie od

stosowania Regulaminu.

UZASADNIENIE (uzasadnienie faktyczne odstgpienia):

5. Rodzaj zamoéwienia

DOSTAWY ustual ROBOTY BUDOWLANE

6. Kryteria oceny ofert
cena — waga 100 %;

ZATWIERDZIL

(ZARZAD LUB OSOBA UPRAWNIONA)
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DRUK Nr 6 (WZOR)

NOTATKA SLUZBOWA
dokumentujgca postepowanie o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

Przedmiot ZamOWIENIA .........cc.veeiii e et
Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi ........ 2t zostata ustalona w oparciu o:
Plan zaméwien — poz. .......... / decyzja Zarzagdu PB Nr .................... zdnia..................

/ zapotrzebowanie nr ....
Opis przedmiotu zamoéwienia:

Ty D POS P OWANIA —— ... s
podstawa prawna —§ ............................ Regulaminu

UWAGA* — ponizej nalezy wybraé tryb, w ktérym prowadzone jest postepowanie
* ZAPYTANIE OFERTOWE:
% opublikowano na platformie zakupowe;j,

% przekazano przez platforme zakupowg do .......................... (liczba) wykonawcow,

W odpowiedzi na ZAPYTANIE OFERTOWE w terminie do dnia .................................. zlozono

.......... ofert. Zestawienie ofert:

T

2

Po dokonaniu badania i oceny ofert jako najkorzystniejszg uznano oferte Nr..................

cenanetto .................ozb(stownie: L 2,
stawka Vat ....... %

UZASADNIENIE propozycji wyboru oferty:

5 * ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI:

Wykonawca zZaproszony do ztozenia oferty (nazwa, adres);



Zaproszenie do ziozenia oferty zostato przekazane wykonawcy W dnil ..o r.
za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Cena ofertowa wykonawcy za wykonania zaméwienia ... ...................... zt, stawka Vat

6. Realizacja zamoéwienia nastapi na podstawie: rachunku, faktury, zlecenia, zaméwienia, umowy
zgodnie z wymogami niniejszego Regulaminu.

Postepowanie prowadzit:

Sprawdzit pod wzgledem MENytoryCZNYM: .............c.ovveereereeeereeeeeeee oo oo oo

(imig i nazwisko, stanowisko) (data, podpis)

Zatwierdzam propozycje udzielenia zaméwienia
zgodnie z niniejszg NOTATKA

ZATWIERDZIt

KIEROWNIK DZIAtU REALIZUJACEGO
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DRUK Nr 7 (WZOR)

DZIAL ...
EWIDENCJA ZREALIZOWANYCH ZAMOWIEN
o wartosci mniejszej niz 170 000 =zt
Przedmiot i rodzaj zamowienia Wartos¢
) netto Numer
Lo - dostawa [D], ustugi [U], roboty budowlane [Rb] + stawka Umowa N —
VAT tak / nie / zlecenia
Przedmiot zamdwienia Rodzaj / umowy
[zi] + [%]
1.
2,
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Sporzadzit: ...
data .....coocoiiii

Kierownik Dzialu REALIZUJACEGO
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DRUK Nr 8 (WZOR)

Komérka Whioskujgca

Notatka z szacowania wartos$ci zaméwienia

Przedmiot zamowienia:

Ustalenie warto$ci zamoéwienia:

Wdniu ............ dokonano ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia na kwote .................. zi netio.

Osoba dokonujgca oszacowania warto$ci zaméwienia:
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